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Управление физической культуры и спорта 

Липецкой области

ПРИКАЗ 

г. Липецк

   31 декабря  2013 г.





                           № 457 -0

Об утверждении административного регламента 

предоставления государственной услуги 

"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей"

На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 "Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления", постановления администрации Липецкой области от 09 августа 2011 года № 282 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций исполнительными органами государственной власти Липецкой области, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Липецкой области, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг", постановления главы администрации Липецкой области от 11 декабря 2012 года №505 "О преобразовании исполнительных органов государственной власти Липецкой области и внесении изменений в постановление главы администрации Липецкой области от 28 июня 2010 года № 198 "О структуре исполнительных органов государственной власти Липецкой области", распоряжения администрации Липецкой области от 29 декабря 2012 года № 620-р "Об утверждении Положения об управлении физической культуры и спорта Липецкой области", в целях повышения качества предоставления государственных услуг,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент управления физической культуры и спорта Липецкой области предоставления государственной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" (далее - Регламент) согласно Приложению.

2. Отделу по работе с субъектами физической культуры и спорта  организовать:

- официальное опубликование Регламента;

- организовать размещение Регламента на официальном сайте администрации Липецкой области  и на официальном сайте управления физической культуры и спорта Липецкой области.

3. Признать утратившими силу: 
- приказ управления физической культуры, спорта и туризма Липецкой области от 23 декабря  2011 года № 566-0 "Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей";

- приказ управления физической культуры, спорта и туризма Липецкой области от 19 июня 2012 года № 303-0 "О внесении изменений в приказ управления физической культуры, спорта и туризма Липецкой области от 23 декабря 2011 года № 566-0 "Об утверждении административного регламента по предоставлению государственной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей".
4. Данный приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.

Начальник управления    



      
 
В.В. Дементьев

	
	Приложение к приказу управления физической культуры и спорта 
Липецкой области 

от 31 декабря 2013 г. № 457-0

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги 

"ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ" 



	1.
	Общие положения.



	
	1.1.
	Административный регламент предоставления государственной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) управления физической культуры и спорта Липецкой области  (далее – Управление), порядок взаимодействия между заявителями и должностными лицами Управления при осуществлении полномочий по присвоению квалификационных категорий спортивных судей: "Спортивный судья первой, второй, третьей категории", "Юный спортивный судья".


	
	1.2.
	Круг заявителей.

Заявителями на предоставление государственной услуги являются:

- аккредитованные региональные спортивные федерации – для присвоения квалификационной категории спортивных судей "Спортивный судья первой категории"; 

- местные спортивные федерации или физкультурно-спортивные организации – для присвоения квалификационных категорий спортивных судей: "Спортивный судья второй, третьей категории", "Юный спортивный судья".



	
	1.3.
	Порядок информирования о предоставлении государственной услуги.

	
	
	1.3.1.
	Информацию по вопросам предоставления государственной услуги можно получить:

- по месту нахождения Управления: г. Липецк, переулок Попова, дом 5;

- по телефонам отдела по работе с субъектами физической культуры и спорта Управления:  (4742) 355-548, 355-561;

- путем письменного обращения (почтовый адрес: пер. Попова, д. 5, г.Липецк, 398016, Управление физической культуры и спорта Липецкой области);

- посредством обращения по электронной почте: fk_sport48@admlr.lipetsk.ru;

- на интернет-сайте Управления www.sport48.ru;

- на портале государственных и муниципальных услуг pgu.admlr.lipetsk.ru;

- в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Липецкой области (далее - МФЦ);

Прием заявителей осуществляется в отделе по работе с субъектами физической культуры и спорта по следующему графику (за исключением нерабочих праздничных дней):

Понедельник

Вторник

Среда

Четверг

14.00-17.00 

Пятница

14.00-16.00 

           

	
	
	1.3.2.
	На информационном стенде по месту нахождения Управления, на официальном сайте Управления в сети Интернет, на портале государственных и муниципальных услуг Липецкой области, в МФЦ размещается следующая информация:

- место нахождения Управления (адрес), график работы, номер телефона приемной Управления, номер факса, адрес официального сайта в сети Интернет и электронной почты Управления, адрес портала Государственных и муниципальных услуг Липецкой области;

- место нахождения, график работы, телефоны, адреса электронной почты МФЦ, в которых размещена информация о порядке предоставления государственной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей", а также ведется прием документов;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

- перечень должностных лиц Управления, ответственных за предоставление государственной услуги с указанием служебных телефонов;

- текст настоящего Регламента;

- перечень документов, которые необходимо представить для регистрации, формы бланков и образцы документов;

- порядок предоставления государственной услуги в виде блок-схемы.

	2.
	Стандарт предоставления государственной услуги.



	
	2.1.
	Наименование государственной услуги: "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей".



	
	2.2.
	Услугу предоставляет Управление физической культуры и спорта Липецкой области.

Орган, предоставляющий государственную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Липецкой области.

	
	2.3.
	Конечным результатом предоставления государственной услуги является присвоение квалификационной категории спортивного судьи.

При присвоении квалификационной категории спортивного судьи выдаются:

- приказ Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи,

- книжка спортивного судьи (или вносится запись в книжку спортивного судьи), 

- знак спортивного судьи.



	
	2.4.
	Срок предоставления государственной услуги составляет не более 22 рабочих дней со дня регистрации поступивших документов. Документы регистрируются в отделе по работе с субъектами физической культуры и спорта Управления. Документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги, выдаются заявителю лично в день обращения.


	
	2.5.
	Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

- приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27 ноября 2008 года № 56 "Об утверждении Положения о спортивных судьях" (далее -  Положение о спортивных судьях);

- распоряжением администрации Липецкой области от 29 декабря 2012 года № 620-р «Об утверждении Положения об Управлении физической культуры и  спорта Липецкой области».



	
	2.6.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги.


	
	
	2.6.1.
	Для предоставления государственной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей заявитель должен самостоятельно представить следующие документы:

а) представление с фотографией 3см х 4см в цветном или черно-белом исполнении (Приложение 2 к Регламенту);

б) выписку из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащую сведения о выполнении условий присвоения квалификационной категории (Приложение 3 к Регламенту).


	
	
	2.6.2.
	Для предоставления государственной услуги по присвоению квалификационной категории спортивных судей "Спортивный судья первой категории" представление предоставляет спортивная федерация Липецкой области, аккредитованная управлением физической культуры и спорта Липецкой области.



	
	
	2.6.3.
	Для предоставления государственной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей: "Спортивный судья второй, третьей категории", "Юный спортивный судья" представление предоставляет местная спортивная федерация или физкультурно-спортивная организация.



	
	
	2.6.4
	Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти Липецкой области, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных исполнительным органам государственной власти Липецкой области и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


	
	2.7.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

- представление неполного пакета документов согласно установленному перечню;

- представление документов, оформленных на неутвержденных бланках либо на бланках, которые заполнены не полностью;

- обращение лица, не уполномоченного на получение государственной услуги.



	
	2.8.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги.


	
	
	2.8.1.
	Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены. 



	
	
	2.8.2.
	Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются: 

- несоответствие представленных сведений Квалификационным требованиям;

- недостоверность представленных сведений.


Предоставление выписки из карточки учета судейской деятельност


Бес

	латно 

	Выписка из карточки учета судейской деятельности, заверенная организацией, ведущей карточку



	

	
	2.10.
	Государственная услуга «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» оказывается на бесплатной основе.

	
	2.11.
	Максимальный срок ожидания в очереди:

- при подаче запроса  о предоставлении услуги составляет  15 минут; 

- при получении результата предоставления государственной услуги - 15 минут.


	
	2.12.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.

Документы на присвоение квалификационных категорий спортивных судей должны быть зарегистрированы в течение 3 (трех) рабочих дней со дня их поступления в отдел по работе с субъектами физической культуры и спорта.



	
	2.13.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления такой услуги.

Места предоставления государственной услуги должны быть оснащены стульями, столами, телефонами, компьютерами с возможностью выхода в Интернет, бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками). 

Места ожидания оснащаются стульями, столами (стойками) для оформления документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками). В местах ожидания размещаются информационные стенды, содержащие сведения о порядке оказания государственной услуги должностных лицах, оказывающих государственную услугу, график приема заявителей. Также на информационном стенде размещаются формы бланков и образцы заполнения документов. 


	
	2.14.
	Показатели доступности и качества государственной услуги. 

Взаимодействие заявителей и заинтересованных лиц с сотрудниками Управления, ответственными за предоставление услуги происходит:

- при консультировании по вопросам предоставления услуги (в устной, письменной формах, а также по электронной почте),

- при подаче пакета документов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи;

- при информировании о результатах и при получении результатов оказания услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей.

Обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставлении государственной услуги, а также прием документов в МФЦ. Список МФЦ, с которыми заключены договора о сотрудничестве размещаются на информационных стендах, а также на интернет-сайте Управления.

Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена заявителями либо их законными представителями лично, по телефону или по письменному запросу.

Информация о присвоении квалификационных категорий спортивных судей размещаются на официальном сайте Управления (www.sport48.ru).



	
	2.15.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления услуги в электронной форме.

В МФЦ осуществляется информирование граждан о порядке предоставления государственной услуг.
Заявители вправе подать документы для предоставления государственной услуги в Управление при личном обращении, по почте, посредством электронной почты, а также при использовании портала государственных и муниципальных услуг Липецкой области.

Услуга может предоставляться в электронной форме в части подачи представления и прилагаемых к нему документов, в том числе с применением универсальной электронной карты, используемой для идентификации заявителя на портале государственных и муниципальных услуг и подписания документов электронной подписью. При обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в электронной форме документы на предоставление государственной услуги подписываются в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3.



	3.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

Последовательность действий при предоставлении государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- рассмотрение представленных документов;

- оформление приказа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи,

- проставление отметки об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи,

- выдача приказа Управления, книжки спортивного судьи, знака спортивного судьи;

- выдача копии представления с отметкой ОТКАЗ и указанием причин отказа.



	
	3.1.
	Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление пакета документов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи в отдел по работе с субъектами физической культуры и спорта Управления.

Представление на присвоение квалификационной категории спортивного судьи принимается сотрудником Управления, ответственным за предоставление государственной услуги, как лично, так и по почте. Сотрудник Управления, ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляет проверку:

- наличия всех необходимых документов;

- правильности оформления документов (проверка соответствия документов установленным законодательством требованиям по форме и содержанию). 
В случае соответствия пакета документов, сотрудник регистрирует его в журнале регистрации входящих документов предоставления государственной услуги. Административная процедура осуществляется в течение трех рабочих дней с момента поступления документов в Управление. При отсутствии необходимых документов, их несоответствия требованиям Регламента сотрудник управления, ответственный за предоставление государственной услуги, уведомляет лично заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных в представленных документах недостатков и предлагает принять меры по их устранению. Документы в этом случае регистрируются после того, как замечания будут устранены. Если аналогичные недостатки обнаружены в документах, полученных по почте, то в течение трех рабочих дней со дня получения документов заявителю направляется письменное уведомление об отказе в приеме заявления с разъяснением причин отказа и указанием требований Регламента по заполнению документов.

Результат процедуры - зарегистрированный пакет документов на предоставление государственной услуги.



	
	3.2.
	Рассмотрение представленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных документов сотруднику Управления, ответственному за предоставление государственной услуги.

Сотрудник Управления, ответственный за предоставление государственной услуги, проверяет наличие всех необходимых документов на предмет соблюдения заявителем требований и условий настоящего Регламента, на соответствие представленных сведений нормам, установленным Положением о спортивных судьях.

В ходе рассмотрения представленных заинтересованным лицом документов сотрудник Управления, ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляет проверку: 
- достоверности представленных документов (проверка наличия в документах всех необходимых подписей, печатей, реквизитов, проверка на отсутствие подчисток, исправлений);

- выполнения лицом, указанном в представлении, Квалификационных требований для присвоения соответствующей категории спортивного судьи.
Административная процедура осуществляется в течение 20 рабочих дней с момента регистрации документов.

Результат процедуры - составление справки о выполнении или невыполнении Квалификационных требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи в соответствии с Положением о спортивных судьях. 


	
	3.3.
	Оформление приказа Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

Основанием для начала административной процедуры является справка о выполнении Квалификационных требований для присвоения соответствующей категории спортивного судьи в соответствии с Положением о спортивных судьях.

Сотрудник Управления, ответственный за предоставление государственной услуги, готовит проект приказа Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи. 

Начальник отдела по работе с субъектами физической культуры и спорта Управления визирует проект приказа о присвоении квалификационных категорий спортивных судей (1 рабочий день). Затем проект приказа направляется на подпись заместителю начальника Управления.

Заместитель начальника управления подписывает проект приказа управления о присвоении квалификационных категорий спортивных судей (1 рабочий день). Подписанный приказ регистрируется сотрудником, ответственным за предоставление государственной услуги, с присваиванием приказу номера. 

Текст подписанного приказа размещается на официальном сайте Управления.

Результат процедуры - подписанный приказ о присвоении квалификационных категорий спортивных судей.

Решение о присвоении квалификационных категорий спортивных судей принимается в соответствии с приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27 ноября 2008 года № 56 "Об утверждении Положения о спортивных судьях".



	
	3.4.
	Проставление отметки об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи. Основанием для начала административной процедуры является справка о невыполнении квалификационных требований для присвоения квалификационной категории спортивного судьи в соответствии с Положением о спортивных судьях.

Сотрудник Управления, ответственный за предоставление государственной услуги, ставит отметку ОТКАЗ (с указанием причин) на представлении. 

Результат процедуры - отметка ОТКАЗ на представлении.

Решение об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивных судей принимается в соответствии с приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27 ноября 2008 года № 56 "Об утверждении Положения о спортивных судьях".



	
	3.5.
	Выдача приказа Управления, книжки спортивного судьи (внесение записи в книжку спортивного судьи), знака спортивного судьи.

Основанием для начала административной процедуры является подписанный приказ Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

Информирование заявителей о подписании приказа Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи осуществляется в устной форме или письменной форме, а также путем размещения текста подписанного приказа на официальном сайте Управления.

Сотрудник Управления, ответственный за предоставление государственной услуги, выдает заявителю приказ Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи, заверенный печатью Управления, книжку спортивного судьи (вносит запись в книжку спортивного судьи) и нагрудный знак спортивного судьи. Заявитель ставит свою подпись с указанием расшифровки в журнале регистрации документов на присвоение квалификационных категорий спортивных судей, в графе выдачи результатов оказания государственной услуги.

Административная процедура осуществляется при личном обращении заявителя или его законного представителя в течение дня обращения.

Результат процедуры – выдача приказа Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи, книжки спортивного судьи (внесение записи в книжку спортивного судьи) и знака спортивного судьи. 



	
	3.6.
	Выдача копии представления с отметкой ОТКАЗ и указанием причин отказа.

Основанием для начала процедуры является наличие отметки ОТКАЗ на представлении о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

Информирование заявителей об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи осуществляется в устной форме или письменной форме.

Сотрудник управления, ответственный за предоставление государственной услуги, выдает копию представления с указанием причин отказа.

Заявитель ставит свою подпись с указанием расшифровки в журнале регистрации документов на присвоение квалификационных категорий спортивных судей, в графе выдачи результатов оказания государственной услуги.



	4.
	Формы контроля за исполнением регламента.

Контроль за предоставлением услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей осуществляет начальник Управления и заместитель начальника Управления. 
За неправомерные решения и действия (бездействие) сотрудники управления, ответственные за предоставление услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей, несут ответственность, в том числе административную, установленную законодательством Российской Федерации и законодательством Липецкой области. 



	5.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а также его должностных лиц.



	
	5.1.
	Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений Управления, а также его должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги (далее - жалоба).



	
	5.2.
	Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Липецкой области;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Липецкой области;

7) отказ Управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.



	
	5.3.
	Жалоба подается в Управление. Жалобы на решения, принятые начальником Управления, подаются в администрацию Липецкой области.


	
	5.4.
	Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена в Управление по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Управления единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.



	
	5.5.
	Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.



	
	5.6.
	Оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) не предусмотрено.



	
	5.7.
	По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие необходимых мер и направление письменных ответов (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

	
	5.8.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



	
	5.9.
	Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в судебном порядке.

	
	5.10.
	Заявитель имеет право на:

- ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

- получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.



	
	5.11.
	Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителей с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Управления, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также путем размещения на информационном стенде в Управлении.


Приложение 1 к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" 

БЛОК-СХЕМА предоставления государственной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
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Приложение 2 к административному регламенту 

предоставления государственной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" 

Представление к присвоению квалификационных категорий спортивных судей

	ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
	спортивная судейская категория
	Фото 3 на 4 см
	ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ (нормативы)
	Дата поступления 

	
	
	
	
	

	Вид спорта
	
	
	Дата проведения соревнования
	Наименование соревнований (дисциплина, вес)
	Ранг соревнования
	Спортивная судейская должность и оценка судейства

	
	
	
	Число, месяц, год
	
	
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	Дата рождения
	число
	месяц
	год
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Город, поселок, село (место жительства)
	
	
	
	
	

	Принадлежность 

к спортивной организации
	
	
	
	
	

	Образование
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	

	Предыдущая спортивная судейская категория
	Дата присвоения
	Выполнение условий присвоения спортивной судейской категории  (проведение/прохождение семинаров, сдача квалификационных зачетов, сдача нормативов по физической подготовке)
	
	
	
	

	
	
	1.


	
	
	
	

	Стаж деятельности спортивного судьи
	с __________г.
	2.


	
	
	
	

	
	
	3.


	
	
	
	

	Организация

представляющая к присвоению ______________________________________________________________________________________________________________________________

М.П.

Должность________________________________________________________________________________________   Подпись__________________________ (                                              )

                                                                                                                                                                                                                                                                                                Ф.И.О.

Дата_________________________________________
Согласие кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (родителей, законных представителей) ________  (Фамилия И.О.)  на обработку персональных данных с целью присвоения квалификационной категории спортивного судьи (в том числе размещения их на сайте управления) получено в письменном виде. 

Руководитель организации, представляющей к присвоению _______________    подпись


	Решение УФКС Липецкой области (реквизиты приказа, отказ) 

______________________________________________________
Ответственный      _______________________________________

ФИО                                        подпись, дата          



Приложение 3 к административному регламенту 

предоставления государственной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей" 

	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	
	Дата рождения
	Место для

фото

(3 х 4 см)



	
	
	
	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субъект РФ
	
	Город
	
	Спортивная организация
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Судейский стаж  с
	

	Образование
	
	
	года
	

	Место работы (учебы)
	

	Контактные телефоны
	
	Адрес
	

	

	Судейская категория
	Приказ №
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	Фамилия, инициалы, подпись ответственного лица

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Дата внесения записи и  подпись ответ. лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве
	Сдача квалификационного зачета

	
	
	организатора
	участника
	

	
	Дата
	Место проведения
	Наименование

соревнования
	Спортивная судейская должность
	Оценка
	Дата
	Место проведения
	Дата
	Место проведения
	Дата
	№ Протокола

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


